Na temelju ¢lanka 26. stavka 1. Zakona o radu (,Narodne novine“, broj 93/14, 127/17,
98/19, 151/22, 46/23 i 64/23), &lanka 37. Zakona o placama u drzavnoj sluzbi i javnim
sluzbama (,Narodne novine®, broj 155/23), Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za
raspored i koeficijentima za obratun plaée u javnim sluzbama (,Narodne novine“, broj
22/24), te ¢tlanka 11. Statuta Medunarodnog centra za podvodnu arheologiju, Upravno
vijee Medunarodnog centra za podvodnu arheologiju u Zadru, uz prethodnu suglasnost
Ministarstva kulture i medija Republike Hrvatske, na svojoj sjednici odrZzanoj dana 30.
prosinca 2025. godine donosi

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJSTVU, SISTEMATIZACIJI
RADNIH MJESTA | NACINU RADA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo Medunarodnog centra za podvodnu
arheologiju u Zadru (dalje u tekstu: Centar), djelokrug rada, sistematizacija radnih mjesta
te opis poslova i zadataka, koji ¢ine sastavni dio ovog Pravilnika.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na osobe muskog i Zenskog spola.

Centar stieCe pravo iskoristavanja autorskih djela svojih zaposienika koja nastanu u
izvr§avanju obveza iz radnog odnosa, na svaki nadin, na neodredeno vrijeme i prostorno
neograniceno, u skladu s propisima kojima se ureduje autorsko pravo i srodna prava.

Clanak 2.
Centar svoju djelatnost obavlja samostalno, na naéin i u opsegu propisanim zakonom,
Statutom Centra i drugim aktima.

U obavljanju svoje djelatnosti Centar suraduje s tijelima drzavne uprave i jedinicama
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave, javnim i drugim ustanovama te
organizacijama u Republici Hrvatskoj i inozemstvu.

Clanak 3.
Ako se kolektivnim ugovorom koji obvezuje Centar i zaposlenike pojedini uvjeti rada utvrde
povoljnije od onih odredenih ovim Praviinikom, primjenjuju se neposredno odredbe
kolektivhog ugovora.

Ako odredbe ugovora o radu upuéuju na primjenu pojedinih odredbi ovog Pravilnika, te
odredbe postaju sastavni dio ugovora o radu.

Ako je neko pravo iz radnog odnosa razli¢ito uredeno ugovorom o radu, ovim Pravilnikom,
kolektivnim ugovorom ili zakonom, primjenjuje se za zaposlenika najpovoljnije pravo, osim
ako Zakonom o radu ili drugim posebnim propisom nije drukgije odredeno.



Il. UNUTARNJE USTROJSTVO

Clanak 4.
Radi redovitog, pravodobnog, kvalitetnog, strucénog, racionalnog i uginkovitog obavljanja
poslova iz djelatnosti Centra, ustrojavaju se ustrojstvene jedinice.
Ustrojstvene jedinice nemaju svojstvo pravne osobe i nemaju oviastenja za sudjelovanje u
pravnom prometu.
U ustrojstvenim jedinicama obavljaju se medusobno povezani, po sadrzaju srodni struéni
poslovi.

U sastavu Centra ustrojavaju se sljedece ustrojstvene jedinice:

1. Ured Ravnatelja

2. Odjel opcih, pravnih i radunovodstveno — financijskih poslova
2.1, Odsjek za opce i radunovodstvene poslove

3. Odjel prezentacije podvodne bastine
3.1.  Odsjek za tehnitke poslove

4. Odjel edukacije i dokumentacije

Odjel konzerviranja i restauriranja

6. Odjel za medunarodnu suradnju i fondove

o

lll. POSLOVI | ZADACI USTROJSTVENIH JEDINICA

Clanak 5.
1. Ured Ravnatelja

Ured Ravnatelia osigurava redovito, pravodobno, kvalitetno, struéno, racionalno i
djelotvorno obavljanje djelatnosti Centra i o neposrednu organizaciju rada Centra kao
cjeline, svih ustrojstvenih jedinica i svih zaposienika.

Broj zaposlenika: 2

2. Odjel opcih, pravnih i racunovodstveno — financijskih poslova

Odjel opcih, pravnih i ratunovodstveno — financijskih poslova obavlja:

— sastavljanje prijedloga op¢ih akata Centra te njihovih izmjena, odluka, rjesenja i
potvrda,

— sastavljanje ugovora o radu, ugovora o djelu i autorskih ugovora s vanjskim
suradnicima, a po potrebi i svih ostalih vrsta ugovora;

— struCne pripreme sjednica tijela Centra;

— poslovi pismohrane i uvanje arhivskog i registraturnog gradiva;

— prijem i otprema poste;

— racunovodstveno evidentiranje, praéenje financijskog poslovanja te izrada financijskih
izvje§éa sukladno propisima;

— izrada projekcija i planova proraduna

— izrada financijskih planova i planova za ekonomsko — financijsko unapredivanje
poslovanja;

— izrada svih vrsta raéunovodstveno — financijskih izvjestaja

— vodenje prihoda i rashoda razvrstanih po projektima i vrstama sukladno propisima;

— obracun i evidencija placa, bolovanja i autorskih i ostalih honorara:

— evidencija kupaca i dobavljaca, euro i devizne blagajne;



placanje svih obveza dobavljagima i drzavi;

svi raCunovodstveni i financijski poslovi

operativno pripremanje programa i planova rada na projektima te osiguravanje
podataka za ocjenu izvrenja;

pracenje svih relevantnih propisa financijsko ~ knjigovodstvene materije,

izrada planova nabave,

provodenje postupaka nabave.

U Odjelu opcih, pravnih i raunovodstveno — financijskih posiova ustrojava se Odsjek za
opce i raCunovodstvene poslove.

2.1. Odsjek op¢ih i raéunovodstvenih poslova
Odsjek za opée i radunovodstvene poslove obavlja:

poslove uredskog poslovanja (prijem, otprema i evidencija poste, urudzbeni zapisnik,
pismohrana i arhiviranje dokumentacije);

¢uvanje, arhiviranje i dostupnost registraturnog i arhivskog gradiva:;

ratunovodstveno evidentiranje;

evidencija kupaca i dobavlja¢a, euro i devizne blagajne;

nabavu uredskog i potro$nog materijala,

Broj zaposlenika u Odjelu: 7

3.

Odiel prezentacije podvodne bastine

Odjel prezentacije podvodne bastine obavlja:

prikupljanja, izlaganja i odrzavanja grade podvodne arheologije u Centru;
sakupljanja, sredivanja, ¢uvanja, zastite, obradivanja i izlaganja grade;
vodenja dokumentacije o gradi;

organizacije povremenih i stalnih izloZbi:

organizacije ostalih javnih dogadanja u Prezentacijskom centru;
prezentacije podvodne bastine multimedijalnim sadrzajima;

istraZivanja, prou¢avanja i prezentacije i popularizacije podvodne bastine;
organizacije, uspostave i odrzavanja podvodnih muzeja in situ na zastidenim
lokacijama na cijelom Jadranu;

promocija Centra u domacoj i medunarodnoj javnosti;

promocija UNESCO Konvencije o zastiti podvodne kulturne bastine iz 2001:

U Odjelu prezentacije podvodne bastine ustrojava se Odsjek za tehnitke poslove.

3.1. Odsjek za tehnicke poslove
Odsjek za tehnitke poslove obavlja:

poslove tehni¢kog odrzavanja otvorenih prostora, zgrada i prostorija Centra.

izraduje planove tehnickog odrzavanja objekata, plovila, postrojenja i instalacija te u
vodenju evidencija o izvrenim poslovima;

provedbu mjera zastite na radu i zastite od pozara prilikom izvodenja tehnickih poslova
i aktivnosti u okviru Odjela;

tehnicku podrsku prilikom izvodenja i dokumentiranja podvodnih istrazivanja;

nadzor rada vanjskih izvodaca i servisera pri izvodenju radova tehni¢ke prirode;

Broj zaposlenika u Odjelu: 7



4,

Odjel edukacije i dokumentacije

Odjel edukacije i dokumentacije obavlja:

organizacije obrazovanja u smjeru podvodne arheologije;

organizacije predavanja, skupova, seminarai sl.;

organizacije smjestaja u dormitorij polaznika tecaja ili struénjaka u posjeti Centru;
organizacija edukativnih radionica za razli¢ite skupine;

skrbi o postojecoj arhivskoj gradi podvodne arheologije;

izrade nove Sredi$nje digitalne baze podataka podvodne bastine

istrazivanja, prou¢avanja i prezentacije i popularizacije podvodne bastine:

few .

djelatnosti Centra

Broj zaposienika u Odjelu: 8

5.

Odijel konzerviranija i restauriranja

Odjel konzerviranja i restauriranja obavlja:

|

cjelokupni poslovi konzerviranja i restauriranja;

organizacije obrazovanja u smjeru konzerviranja i restauriranja;

konzervatorsko — restauratorski radovi za potrebe galerije i zbirke podvodne
arheologije Centra;

konzervatorsko — restauratorski radovi za potrebe in-situ podvodnih muzeja

Broj zaposlenika u Odjelu: 7

6.

Odjel za medunarodnu suradnju i fondove

Odjel za medunarodnu suradnju i fondove obavlja:

razvijanje medunarodne i regionalne kulturne suradnje;

organiziranje i provedba medunarodnih i regionalnih aktivnosti zastite i promocije
podvodne kulturne bastine;

pracenje nacionalnih i medunarodnih propisa i dokumenta;

provodenje mjera informiranja i vidljivosti Centra;

pracenje programa financiranja iz fondova Europske unije i ostalih fondova:

pracenje mogucnosti kandidiranja projekata za financiranje iz raznih fondova

suradnja s medunarodnim i drzavnim institucijama i tijelima te razvojnim agencijama u
planiranju, pripremi i provedbi programa i projekata financiranih iz raznih fondova
organizacija, priprema, provedba, pradenje, vrednovanje, razvoj te koordinacija
programa i projekata financiranih iz raznih fondova

organizacija i provedba medunarodnih skupova

suradnje s UNESCO-om i Hrvatskim povjerenstvom za UNESCO

Broj zaposlenika u Odjelu: 4



IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA | ZADATAKA

Clanak 6.
Sistematizacijom radnih mjesta i zadataka utvrduju se:
— nazivi radnih mjesta;
— Uuvjeti za obavljanje poslova na pojedinim radnim mjestima;
~ broj izvrsitelja;
— opisi poslova i zadataka na pojedinim radnim mjestima;
— koeficijenti sloZzenosti poslova.

Koeficijenti slozenosti poslova utvrdeni su Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za

raspored i koeficijentima za obradun plaée u javnim sluzbama (,Narodne novine®, broj
22/24), a prikazani su tabli¢no u Prilogu 1. ovog Pravilnika.

1. URED RAVNATELJA

1.1.Ravnatelj ustanove

Uvjeti:

Zavrsen sveucili$ni diplomski studij ili sveugili$ni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili stru€ni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st), iz podrugja drustvenih ili
humanisti¢kih znanosti, najmanje Cetiri (4) godine radnog iskustva na odgovarajuéim
poslovima, znanje jednog stranog jezika (engleski, francuski, $panjolski, ruski, mandarinski
kineski, arapski, njemaéki, talijanski), poznavanje rada na radunalu u okviru posiova radnog
mjesta (Word, Excel, Internet), priznato struéno iskustvo na podrugju zastite kulturne
bastine i iskustvo u medunarodnim kontaktima.

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadage:

U skladu s odredbama Statuta Medunarodnog centra za podvodnu arheologiju u
Zadru.

1.2.Pomoc¢nik Ravnatelja ustanove

Uvjeti:

ZavrSen sveudilisni diplomski studij ili sveucili$ni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili stru¢ni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.), najmanje &etiri (4) godine
radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, od ¢ega najmanje dvije (2) godina na
najslozenijim poslovima iz podrucja kulture, znanje jednog stranog jezika (engleski,
francuski, $panjolski, ruski, mandarinski kineski, arapski, njemacki, talijanski), poznavanje
rada na ragunalu u okviru poslova radnog mjesta (Word, Excel, Internet), vozaéka dozvola
B kategorije i iskustvo u medunarodnim kontaktima.

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadade:

— pruza stru¢nu pomo¢ ravnatelju u obavljanju poslova iz svog djelokruga rada;
— predstavija rad Centra u javnosti:

— hastupa u ime Centra na struénim skupovima i sastancima;

— vodii sudjeluje u projektima ifili istrazivanjima;

— obavlja redovan rad iz djelokruga odjela u kojem je prethodno bio rasporeden:;
— prema potrebi sudjeluje u radu drugih struénih odjela Centra;

— za svoj rad odgovoran je ravnatelju;

— obavlja i druge poslove po nalogu Ravnatelja.



2. ODJEL OPCIH, PRAVNIH | RACUNOVODSTVENO — FINANCIJSKIH POSLOVA

2.1.Voditelj ustrojstvene jedinice 2
Uvjeti:

Zavrsen sveucili$ni diplomski studij ili sveuéiligni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.8t.), iz podru¢ja drustvenih
znanosti, polje ekonomija, najmanje Cetiri (4) godine radnog iskustva na odgovarajuéim
poslovima, od &ega najmanje dvije (2) godine na najsloZenijim poslovima iz podrugja
racunovodstva i financija, znanje jednog stranog jezika (engleski, francuski, $panjolski,
ruski, mandarinski kineski, arapski, njemacki, talijanski), poznavanje rada na radunalu u
okviru poslova radnog mjesta (Word, Excel, Internet), vozacka dozvola B kategorije i
iskustvo u medunarodnim kontaktima.

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadace:

— rukovodi rad Odjela opéih, pravnih i raCunovodstveno-financijskih poslova;

— organizira i rasporeduje zadatke zaposlenicima u okviru Odijela, brine o pravodobnom
i kvalitetnom izvr§avanju poslova

— organizira i vodi racunovodstveno-financijske poslove Centra sukladno zakonskim
propisima;

— redovito prati zakonsku regulativu racunovodstveno-financijskog poslovanja;

~ vodi poslovne knjige sukladno zakonskim propisima;

— predlaZze i izraduje projekcije i planove proraéuna, financijske planove prihoda i
rashoda, planove nabave i planove za ekonomsko-financijsko unapredivanje
poslovanja;

— vodenje prihoda i rashoda razvrstanih po projektima i vrstama sukladno propisima;

— izraduje financijska izvje$¢a sukladno propisima;

— operativno pripremanje programa i planova rada na projektima te osiguravanje
podataka za ocjenu izvr§enja;

— organizira i vréi obragun i isplatu pla¢a i drugih primanja djelatnika, naknada po ugovoru
o djelu, autorskom ugovoru te svih ostalih vrsta naknada;

— evidencija kupaca i dobavljaga, euro i devizne blagajne;

— placanje svih obveza dobavlja¢ima i drzavi;

- svi raéunovodstveni i financijski poslovi;

— izraduje planove nabave;

— priprema i provodi postupke nabave;

— sudjeluje u organizaciji i provedbi projekata s medunarodnim financiranjem te

~ obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog, u skladu s potrebama rada i zakonskim
propisima.

2.2.Tajnik ustanove

Uvjeti:

Zavrsen sveucilisni diplomski studij ili sveugiligni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.), iz podruéja drustvenih
znanosti, polje pravo ili polje interdisciplinarne drustvene znanosti, najmanije tri (3) godine
radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, znanje jednog stranog jezika (engleski,
francuski, Spanjolski, ruski, mandarinski kineski, arapski, njemacki, talijanski), poznavanje
rada na racunalu u okviru poslova radnog mjesta (Word, Excel, Internet).

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadace:

Obavlja sve pravne poslove vezane za rad Centra, izmedu ostalog:



— prati hrvatske i medunarodne zakonske i druge pravne propise, standarde i normative
neposredno ili posredno vezane za rad Centra;

— vodii obavlja kadrovske poslove;

— sastavlja ugovore o radu, ugovore o djelu i autorske ugovora s vanjskim suradnicima,
a po potrebi i sve ostale vrste ugovora;

— sastavlja prijedloge i nacrte opéih akata Centra te njihovih izmjena, odluke, rieSenja i
potvrde,

— sastavlja dopise prema tre¢ima, a vezano za pravnu problematiku

— sudjeluje u poslovima vezanim uz pravne aspekte konvencije UNESCO, Zakona i
pravilnika iz podru¢ja kulturne bastine i ostalih domaéih i medunarodnih pravnih
dokumenata;

— izraduje planove nabave;

— priprema i provodi postupke nabave;

— sudjeluje u organizaciji i provedbi projekata s medunarodnim financiranjem;

— obavljaidruge poslove po nalogu nadredenog, u skladu s potrebama rada i zakonskim
propisima.

2.3.Referent

Uvjeti:

Zavrseno srednjoSkolsko obrazovanje (razina HKO-a 4.2. ili 4.1.) gimnazija, ili
ekonomska skola smjera ekonomist ili komercijalist, najmanje jedna (1) godina radnog
iskustva na odgovarajuéim poslovima, znanje jednog stranog jezika (engleski, francuski,
Spanjolski, ruski, mandarinski kineski, arapski, njemacki, talijanski) i poznavanje rada na
racunalu u okviru poslova radnog mjesta (Word, Excel, Internet).

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadace:

— prodaja ulaznica posjetiteljima;

— vodi evidenciju o broju prodanih ulaznica;

— prodaja suvenira, vodica, brosura, razglednica, knjige, Casopise i druge publikacije;

— vodi evidenciju prodaje

— odgovara za to¢nost poslovanja s blagajnom;

— vodi blagajni¢ko poslovanje;

— sudjeluje u organizaciji povremenih i stalnih izlozbi, organizaciji ostalih javnih
dogadanja u prezentacijskom centru;

— organizira prijem posjetitelja i brine o najavi posjeta,

— izraduje statisticka izvje$céa vezana uz posjetitelje;

— suraduje s turistickim agencijama i ostalim zainteresiranima te pruza potrebne
informacije, usmjerava grupne posijete;

— suraduje s medijima i daje informacije o posje¢enosti i prodaji suvenira;

— vodi i redovito azurira adresar dionika iz djelokruga radnog mjesta (turisticke agencije,
hoteli i sl.)

- obavljaidruge poslove po nalogu voditelja odjela, u skladu s potrebama rada i vazeéim
propisima.

2.4.Cistaé - spremaé u sustavu s posebnim uvjetima rada

Uvjeti:

ZavrSeno osnovno obrazovanje ili strukovno i umjetniCko osposobljavanje (razina
HKO-a 1 ili 2).

Broj izvrsitelja: 2

Poslovi i zadage:



— odrzava Cistocu i higijenu otvorenih prostora, zgrada i prostorija Centra;

— Cisti, pere, briSe i dezinficira radne, sanitarne, pomocne i zajednitke prostorije sukladno
utvrdenom rasporedu i higijenskim standardima:

— odrZava Cistodu i urednost konzervatorsko-restauratorskih radionica u kojima postoje
posebni uvjeti rada (povecana prisutnost prasine, kemikalija i specificnih materijala
koristenih u procesima restauracije);

— brine o pravilnom i sigurnom rukovanju sredstvima za Ciséenje i zastitnom opremom,
osobito u prostorima s kemikalijama i osjetljivim materijalima;

— odrZava Cistoéu i urednost dvorista Centra koje se koristi kao javni prostor (Ciséenje
podnih povrsina, uklanjanje otpada i li§éa, briga o posudama za smece i javnim
sadrzajima);

— odrZava i Cisti prostor crkve i zvonika, ukljuCujuéi i poslove &i$éenja na visini uz
postivanje propisanih sigurnosnih mjera rada;

— brine o urednom koritenju i odrzavanju prostorija dormitorija te pripremi i pospremanju
svih sadrZaja potrebnih za boravak korisnika u dormitorijima;

— sudjeluje u poslovima pripreme i postavijanja javnih dogadanja i izlozbi u Centru te u
pospremanju i Ci§cenju prostora po njihovu zavrsetku:

— redovito prijavljuje potrebe za sanitarnim i higijenskim materijalom te brine o
racionalnom koristenju sredstava;

— obavlja i druge poslove po nalogu nadredene osobe u skladu s potrebama rada i
propisima o zastiti na radu.

2.1. ODSJEK OPCIH | RACUNOVODSTVENIH POSLOVA

2.5.Voditelj ustrojstvene jedinice Ill. vrste

Uvjeti:

Zavrseno srednjoskoisko obrazovanje (razina HKO-a 4.2. ili 4.1.) gimnazija ili
ekonomska Skola smjera ekonomist ili zavréen strucni kratki studij (razina HKO-a 5),
najmanje dvije (2) godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, znanje jednog
stranog jezika (engleski, francuski, $panjolski, ruski, mandarinski kineski, arapski,
njemacki, talijanski) i poznavanje rada na raéunalu u okviru poslova radnog mjesta (Word,
Excel, Internet).

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadacde:

— koordinira i nadzire rad Odsjeka za opce i radunovodstvene poslove;

— obavlja administrativno-raéunovodstvene u okviru Odsjeka za opée i radunovodstvene
poslove;

— vodi i evidentira ulazne i izlazne radune, vrsi pripremu podataka za placanje obveza;

— sudjeluje u pripremi obracuna pla¢a, naknada po ugovoru o djelu i autorskih honorara;

— vodi evidencije o rashodima i prinodima prema uputama voditelja jedinice;

— vodi gotovinsku blagajnu te izraduje izvie$éa o blagajni¢kom poslovanju;

— vodi i obavlja poslove uredskog poslovanja (prijem, otprema i evidencija poste,
urudzbeni zapisnik, pismohrana i arhiviranje dokumentacije);

— osigurava pravilno ¢uvanije, arhiviranje i dostupnost registraturnog i arhivskog gradiva;

— vodi evidenciju nabavke uredskog i potrognog materijala,

— organizira i sudjeluje u pripremi sastanaka i vodi zapisnike;

— sudjeluje u pripremi osnovnih financijskih i radunovodstvenih podataka za potrebe
izvjeSéivanja i planiranja;

— sudjeluje u provedbi postupaka nabave i pripremi dokumentacije

— vodi evidenciju o izvr§enju administrativnih i pomocnih racunovodstvenih poslova;



— sudjeluje u organizaciji i provedbi projekata s medunarodnim financiranjem;
— obavljaidruge poslove po nalogu voditelja odjela, u skladu s potrebama rada i vazedim
propisima.

2.6.Referent

Uvjeti:

Zavréeno srednjoskolsko obrazovanje (razina HKO-a 4.2. ili 4.1.) gimnazija ili
ekonomska Skola smjera ekonomist ili zavr§en struéni kratki studij, najmanje jedna (1)
godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, Znanje jednog stranog jezika
(engleski, francuski, $panjolski, ruski, mandarinski kineski, arapski, njemacki, talijanski) i
poznavanje rada na ra¢unalu u okviru poslova radnog mjesta (Word, Excel, Internet).

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadace:

— obavlja administrativno-raéunovodstvene u okviru ustrojstvene jedinice;

— vodi i evidentira ulazne i izlazne ra¢une, vr$i pripremu podataka za pla¢anje obveza;

— sudjeluje u pripremi obracuna pla¢a, naknada po ugovoru o djelu i autorskih honorara;

— vodi evidencije o rashodima i prihodima prema uputama voditelja jedinice;

— vodi gotovinsku blagajnu te izraduje izvje$éa o blagajnickom poslovanju;

— izraduje, provjerava i arhivira odgovarajuéu dokumentaciju vezanu uz financijsko
poslovanje;

— priprema jednostavna izvje$c¢a, dopise i tabliéne prikaze financijskih podataka;

- sudjeluje u provedbi postupaka nabave i pripremi dokumentacije;

— pruza administrativnu i tehni¢ku podrsku pri provedbi projekata, osobito onih s
medunarodnim financiranjem;

— obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog, u skladu s potrebama rada i zakonskim
propisima.

3. ODJEL PREZENTACIJE PODVODNE BASTINE

3.1.Voditelj ustrojstvene jedinice 2

Uvjeti:

Zavrsen sveucili§ni diplomski studij ili sveugili§ni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struCni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.), iz podrucja humanistickih
znanosti, polje arheologija, najmanje &etiri (4) godine radnog iskustva na odgovarajuéim
poslovima, znanje jednog stranog jezika (engleski, francuski, $panjolski, ruski, mandarinski
kineski, arapski, njemacki, talijanski), poznavanje rada na raéunalu u okviru poslova radnog
mjesta, vozacka dozvola B kategorije, plovidbena dozvola C kategorije, ronilacka kategorija
tri ili viSe zvjezdica po CMASu ili ekvivalent.

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadace:

— rukovodi rad Odjela prezentacije podvodne bastine;
— organizira i rasporeduje zadatke zaposlenicima u okviru Odjela, brine o pravodobnom

i kvalitetnom izvr§avanju poslova
— bavi se prikupljanjem, izlaganjem i odrzavanjem galerije i zbirke podvodne arheologije

u Centru;

— priprema i organizira povremene i stalne izlozbe u Centru;
— organizira i nadgleda provodenje drugih javnih dogadanja u prezentacijskom Centru;
— bavi se multimedijalnim sadrzajima vezanim uz prezentaciju podvodne bastine;



— organizira uspostavljanje i odrzavanje podvodnih muzeja in situ na zastiéenim
lokacijama na cijelom Jadranu;

~ bavi se popularizacijom podvodne arheologije u vidu objavljivanja znanstvene, struéne
i popularne tiskovine;

— bavi se pracenjem stanja prezentiranih i buduéih prezentiranih nalazista;

- bavi se zastitom, prougavanjem, istrazivanjem, objavljivanjem i popularizacijom
podvodnih arheoloskih nalaza i nalazista:

— vodi podvodne radove i istraZivanja i sudjeluje u istima;

— obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog, u skiadu s potrebama rada i zakonskim
propisima.

3.2. Konzervator savjetnik

Uvjeti:

Zavrsen sveuili$ni diplomski studij ili sveugiligni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st), iz podrucja humanistikih
znanosti, polje arheologija, struéno zvanje konzervatora savjetnika arheologa/podvodnog
arheologa, najmanje deset (10) godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,
znanje jednog stranog jezika (engleski, francuski, Spanjolski, ruski, mandarinski kineski,
arapski, njemacki, talijanski), poznavanje rada na raéunalu u okviru poslova radnog mjesta,
vozacka dozvola B kategorije, plovidbena dozvola C kategorije, ronilacka kategorija
najmanje tri zvjezdice po CMAS-u ili ekvivalent.

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadace:

— bavi se prikupljanjem, izlaganjem i odrzavanjem galerije i zbirke podvodne arheologije

u Centru;

— priprema i organizira povremene i stalne izlozbe u Centru:

— organizira i nadgleda provodenje drugih javnih dogadanja u prezentacijskom Centru;

— bavi se multimedijainim sadrZajima vezanim uz prezentaciju podvodne bastine;

— organizira uspostavljanje i odrzavanje podvodnih muzeja in situ na zastiéenim
lokacijama na cijelom Jadranu;

— bavi se popularizacijom podvodne arheologije u vidu objavljivanja znanstvene, struéne

i popularne tiskovine:

— bavi se pracenjem stanja prezentiranih i buduéih prezentiranih nalazista;

— bavi se zastitom, prougavanjem, istraZivanjem, objavijivanjem i popularizacijom
podvodnih arheoloskih nalaza i nalazista:

— vodi podvodne radove i istrazivanja i sudjeluje u istima;

— obavljaidruge poslove po nalogu voditelja odjela, u skladu s potrebama rada i vazeéim
propisima.

3.3.Visi konzervator

Uvjeti:

Zavrsen sveucili$ni diplomski studij ili sveugiligni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st), iz podruc¢ja humanistickih
znanosti, polje arheologija, struéno zvanje viseg konzervatora arheologa/podvodnog
arheologa, najmanje pet (5) godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima, znanje
jednog stranog jezika (engleski, francuski, Spanjolski, ruski, mandarinski kineski, arapski,
njemacki, talijanski), poznavanje rada na radunalu u okviru poslova radnog mijesta,
vozaCka dozvola B kategorije, plovidbena dozvola C kategorije, ronilacka kategorija
najmanje tri zviezdice po CMAS-u ili ekvivalent.

Broj izvrsitelja: 1



Poslovi i zadade:

- bavi se prikupljanjem, izlaganjem i odrzavanjem galerije i zbirke podvodne arheologije
u Centru;

— priprema i organizira povremene i stalne izlozbe u Centru;

— organizira i nadgleda provodenje drugih javnih dogadanja u prezentacijskom Centru;

~ bavi se muitimedijalnim sadrZajima vezanim uz prezentaciju podvodne bastine;

— organizira uspostavijanje i odrzavanje podvodnih muzeja in situ na zatiéenim
lokacijama na cijelom Jadranu;

— bavi se popularizacijom podvodne arheologije u vidu objavljivanja znanstvene, struéne
i popularne tiskovine:

- bavi se pra¢enjem stanja prezentiranih i buduéih prezentiranih nalaziéta;

—~ bavi se zastitom, proucavanjem, istrazivanjem, objavijivanjem i popularizacijom
podvodnih arheologkih nalaza i nalazista;

— vodi podvodne radove i istrazivanja i sudjeluje u istima:;

- obavljai druge poslove po nalogu voditelja odjela, u skladu s potrebama rada i vazeéim
propisima.

3.4.Konzervator

Uvijeti:

Zavrsen sveucili$ni diplomski studij ili sveucili$ni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili stru¢ni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv._ ili 7.1.st.), iz podru&ja humanistiékih
znanosti, polje arheologija, struéno zvanje konzervatora arheologa/podvodnog arheologa,
najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, znanje jednog
stranog jezika (engleski, francuski, $panjolski, ruski, mandarinski kineski, arapski,
njemacki, talijanski), poznavanje rada na racunaly u okviru poslova radnog mjesta,
vozacka dozvola B kategorije, plovidbena dozvola B kategorije, ronilacka kategorija
najmanje dvije zviezdice po CMAS-u ili ekvivalent.

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadade:

— bavi se prikupljanjem, izlaganjem i odrzavanjem galerije i zbirke podvodne arheologije

u Centru;
~ priprema i organizira povremene i stalne izlozbe u Centru;

— organizira i nadgleda provodenje drugih javnih dogadanje u prezentacijskom Centru;

— bavi se multimedijalnim sadrzajima vezanim uz prezentaciju podvodne bastine;

— organizira uspostavljanje i odrzavanje podvodnih muzeja in situ na zastienim
lokacijama na cijelom Jadranu:

— bavi se popularizacijom podvodne arheologije u vidu objavljivanja znanstvene, stru¢ne

i popularne tiskovine;

— bavi se pracenjem stanja prezentiranih i buduéih prezentiranih nalazista;

- bavi se zastitom, proucavanjem, istrazivanjem, objavijivanjem i popularizacijom
podvodnih arheolo$kih nalaza i nalazista;

— vodi podvodne radove i istraZivanja i sudjeluje u istima:

— obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela, u skladu s potrebama rada i vazeéim
propisima.

3.5.Voditelj marketinga i odnosa s javnoséu

Uvjeti:

Zavr$en sveutili$ni diplomski studij ili sveuciligni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st)), iz podrugja drustvenih ili
humanistickih  znanosti, najmanje tri (3) godine radnog iskustva na odgovarajuéim
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poslovima, znanje najmanje dva strana jezika (engleski, francuski, $panjolski, ruski,

mandarinski kineski, arapski, njemadki, talijanski), poznavanje rada na radunalu u okviru

poslova radnog mjesta (Word, Excel, Internet), vozacka dozvola B kategorije i iskustvo u

medunarodnim kontaktima.
Broj izvrsitelja: 1
Poslovi i zadace:

— provodi mjere informiranja o radu i djelovanju Centra;

— promovira Centar u domacoj i medunarodnoj javnosti;

— povecava vidljivost Centra u domaéem i medunarodnom okruzenju;

— promovira UNESCO Konvenciju o zastiti podvodne kulturne bastine iz 2001,

— organizira i vodi poslove marketinga i promidzbe u Centru;

— izraduje prijedlog marketindkog plana Centra:

— suraduje u izradi i aZuriranju internetskih stranica Centra;

— brine o vizualnom identitetu Centra:

— sudjeluje u izradi godi$njeg programa izlozbenih aktivnosti i manifestacija kulturologkog
sadrzaja;

— sudjeluje na stru¢nim skupovima i savjetovanjima iz podruéja promidzbe i marketinga.

— organizira povremene i stalne izlozbe te ostala javna dogadanja u prezentacijskom
centru

— predlaze organiziranje izlozbi i drugih aktivnosti izvan prezentacijskog centra

— predlaZze projekte promotivnih nastupa i sudjeluje u njihovoj realizaciji (sajmovi,
gostovanja i drugo);

~ organizira prijem posjetitelja i brine o najavi posjeta i organizaciji struénih vodstava;

— sudjeluje u poslovima izrade knjiga, Casopisa, kataloga, pozivnica, plakata i drugog
materijala.

— organizira susrete sa sponzorima, donatorima, predstavnicima medija i ostalim
partnerima;

— suraduje s turistickim agencijama, uredima i hotelima te im pruza potrebne informacije
i usmjerava grupne posjete;

— predlaze i dogovara ugovaranje poslova iz podrucja marketinga, promidzbe i
sponzorstva;

— organizira kontakte novinara s autorima izlozbi i/ili ostalih publikacija u izdanju Centra;

— organizira tiskovne konferencije, prediaze teme za novinsku obradu, suraduje s
medijima;

— prati Clanke i objave koji se odnose na Centar u svim medijima, vodi brigu o to&nosti
objavljenih informacija te brine o ispravljanju netoénih;

— izraduje program prodaje, promocije i distribucije suvenira, publikacija i drugog;

— predlaZe izradu suvenira, replika i drugih proizvoda za prodaju;

— obavljai druge poslove po nalogu nadredenog, u skladu s potrebama rada i zakonskim
propisima.

3.1. ODSJEK ZA TEHNICKE POSLOVE

3.6.Voditelj ustrojstvene jedinice II. vrste

Uvjeti:

Zavrsen sveudili$ni prijediplomski studij ili struéni prijediplomski studij (razina HKO-a
B.sv. ili B.st.) tehnitkog smijera, najmanje dvije (2) godine radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima, vozagka dozvola B kategorije, plovidbena dozvola B kategorije.

Broj izvrsitelja: 1



Poslovi i zadace:

planira, organizira, rasporeduje i nadzire obavljanje tehnickih poslova odrzavanja,
postavijanja i pripreme prostora, opreme i instalacija u objektima i na otvorenim
povrSinama Centra:

sudjeluje u izradi planova tehnigkog odrzavanja objekata, plovila, postrojenja i
instalacija te u vodenju evidencija o izvr§enim poslovima;

osigurava provedbu mjera zastite na radu i zastite od pozara prilikom izvodenja
tehnickih poslova i aktivnosti u okviru Odjela;

brine o ispravnosti, redovnom servisu te periodicnim pregledima vatrogasnih aparata i
ostalih posuda stlaéenih plinova:

obavlja poslove rukovatelja posudama stlagenih plinova;

koordinira tehnicku podrsku pri odrzavanju, postavljanju i demontazi opreme za javna
dogadanja, izlozbe i prezentacije podvodne bastine;

pruza tehnic¢ku podréku prilikom izvodenja i dokumentiranja podvodnih istrazivanja;
vodi i prati rad na odrzavanju, servisiranju i popravku tehni¢kih uredaja, vozila, plovila i
ostale tehnicke opreme Centra;

nadzire rad vanjskih izvodaca i servisera pri izvodenju radova tehniéke prirode;

vodi brigu o ispravnosti i redovitom odrzavanju sluzbenih vozila i plovila Centra (servis,
registracija, tehni¢ki pregled, ¢istoéa i skladistenje opreme);

vodi i aZurira evidenciju o tehnitkoj opremi, alatima, rezervnim dijelovima i potro§nom
materijalu te pravodobno predlaZe nabavu potrebnih sredstava;

sudjeluje u izradi planova nabave i u provedbi postupaka vezanih uz nabavu tehni¢ke
opreme i usluga;

obavlja i druge poslove po nalogu nadredene osobe, u skladu s propisima i potrebama
rada Centra.

3.7. Radnik lll. vrste

Uvijeti:
Zavr$eno srednjoskolsko obrazovanje (razina HKO-a 4.2. ili 4.1.) tehnikog smijera,

najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima, vozatka dozvola
B kategorije, plovidbena dozvola B kategorije.

|

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadace:

obavlja poslove tehnitkog odrzavanja otvorenih prostora, zgrada i prostorija Centra;
sudjeluje u poslovima postavijanja i odrZavanja opreme te prostorija za potrebe svih
javnih dogadanja u Centru;

pomaze pri servisiranju, popravku i odrzavaniju tehni¢ke opreme, vozila i plovila;
obavlja jednostavnije posiove popravaka, montaze i demontaze instalacija, uredaja i
pribora;

vodi brigu o osnovnoj &istodi, ispravnosti i sigurnosti opreme i prostora u kojima radi;
sudjeluje u pripremi tehni¢ke opreme i terenskih sredstava za potrebe podvodnih
projekata i aktivnosti;

po potrebi prevozi manju opremu i materijal te pruza pomo¢ pri utovaru i istovaru;
obavlja i druge poslove po nalogu nadredene osobe, u skladu s planom rada i propisima
o zastiti na radu.
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4. ODJEL EDUKACIJE | DOKUMENTACIJE

4.1.Voditelj ustrojstvene jedinice 2

Uvjeti:

Zavr§en sveucili$ni diplomski studij ili sveugiligni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.), iz podruc¢ja humanistickih
znanosti, polje arheologija, najmanje &etiri (4) godine radnog iskustva na odgovarajuéim
poslovima, znanje jednog stranog jezika (engleski, francuski, Spanjolski, ruski, mandarinski
kineski, arapski, njemacki, talijanski), poznavanje rada na ra¢unalu u okviru poslova radnog
mjesta, vozatka dozvola B kategorije, plovidbena dozvola C kategorije, ronilacka kategorija
najmanje tri zvjezdice po CMAS-u ili ekvivalent.

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadacée:

— rukovodi rad Odjela edukacije i dokumentacije;
— organizira i rasporeduje zadatke zaposlenicima u okviru Odjela, brine o pravodobnom

i kvalitetnom izvr§avanju poslova
— organizira obrazovanja u smjeru podvodne arheologije te konzerviranja i restauriranja

podvodnih nalaza;

— organizira predavanja, skupove, seminare i sl. u prostorima Predavaonice Centra;
— Upravlja dormitorijem i organizacijom smjestaja polaznika teCaja ili strucnjaka u posjeti

Centru;

— skrbi o postojecoj arhivskoj gradi podvodne arheologije;

— vodi Sredi$nju digitalnu bazu podataka podvodne bastine i sudjeluje u njenoj izgradniji;

— bavi se popularizacijom podvodne arheologije u vidu objavljivanja znanstvene, struéne
i popularne tiskovine;

— prikuplja i obraduje stare i nove arhivske i terenske podatke:

— sudjeluje u vodenju struéne knjiznice centra:

— obavlja poslove lociranja i odredivanja nalazista za potrebe izrade karte i pravne zastite
podvodnih nalazista:

— bavi se zastitom, prouavanjem, istraZivanjem, objavljivanjem i popularizacijom
podvodnih arheolodkih nalaza i nalazista:

— vodi podvodne radove i istrazivanja i sudjeluje u istima:

— obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog, u skladu s potrebama rada i zakonskim
propisima.

4.2.Konzervator savjetnik

Uvjeti:

Zavrsen sveudili$ni diplomski studij ili sveugiligni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili stru¢ni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.), iz podruc¢ja humanistiékih
znanosti, polie arheologija, stru¢no zvanje konzervatora savjetnika arheologa/podvodnog
arheologa, najmanje deset (10) godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
znanje jednog stranog jezika (engleski, francuski, Spanjolski, ruski, mandarinski kineski,
arapski, njemacki, talijanski), poznavanje rada na raéunalu u okviru poslova radnog mjesta,
vozacka dozvola B kategorije, plovidbena dozvola C kategorije, ronilatka kategorija
najmanje tri zviezdice po CMAS-u ili ekvivalent.

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadage:

— organizira obrazovanja u smjeru podvodne arheologije te konzerviranja i restauriranja
podvodnih nalaza;
— organizira predavanja, skupove, seminare i sl. u prostorima Predavaonice centra;

14



— upravlja dormitorijem i organizacijom smjestaja polaznika teCaja ili strucnjaka u posjeti
Centru;

— skrbi o postojecoj arhivskoj gradi podvodne arheologije;

— vodi Sredi$nju digitalnu bazu podataka podvodne bastine i sudjeluje u njenoj izgradnii;

— bavi se popularizacijom podvodne arheologije u vidu objavljivanja znanstvene, struéne
i popularne tiskovine:

— prikuplja i obraduje stare i nove arhivske i terenske podatke;

— sudjeluje u vodenju stru¢ne knjiznice Centra:

— obavlja poslove lociranja i odredivanja nalazi$ta za potrebe izrade karte i pravne zastite
podvodnih nalazista;

— bavi se zastitom, proucavanjem, istrazivanjem, objavljivanjem i popularizacijom
podvodnih arheolo$kih nalaza i nalazista;

— vodi podvodne radove i istraZivanja i sudjeluje u istima;

— obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog, u skladu s potrebama rada i zakonskim
propisima.

4.3.Visi konzervator

Uvjeti:

ZavrSen sveucili$ni diplomski studij ili sveugiligni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st), iz podru¢ja humanisti¢kih
znanosti, polje arheologija, stru¢no zvanje viseg konzervatora arheologa/podvodnog
arheologa, najmanje pet (5) godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, znanje
jednog stranog jezika (engleski, francuski, $panjolski, ruski, mandarinski kineski, arapski,
njemacki, talijanski), poznavanje rada na ra¢unalu u okviru poslova radnog mijesta,
vozaCka dozvola B kategorije, plovidbena dozvola C kategorije, ronilacka kategorija
najmanije tri zvjezdice po CMAS-u ili ekvivalent.

Broj izvrsitelja: 2

Poslovi i zadace:

— organizira obrazovanja u smjeru podvodne arheologije te konzerviranja i restauriranja
podvodnih nalaza;

— organizira predavanja, skupove, seminare i sl. u prostorima Predavaonice centra;

— upravija dormitorijem i organizacijom smjeétaja polaznika teCaja ili strucnjaka u posjeti

Centru;

— skrbi o postojecoj arhivskoj gradi podvodne arheologije;

~ vodi Sredi$nju digitalnu bazu podataka podvodne bastine i sudjeluje u njenoj izgradniji;

— bavi se popularizacijom podvodne arheologije u vidu objavljivanja znanstvene, stru¢ne
i popularne tiskovine;

— prikuplja i obraduje stare i nove arhivske i terenske podatke;

— sudjeluje u vodenju struéne knjiznice Centra;

— obavlja poslove lociranja i odredivanja nalazi$ta za potrebe izrade karte i pravne zastite
podvodnih nalazi§ta;

— bavi se zadtitom, prougavanjem, istraZivanjem, objavljivanjem i popularizacijom
podvodnih arheoloskih nalaza i nalazista;

— sudjeluje u podvodnim radovima i istraZivanjima;

— obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela, u skladu s potrebama rada i vazeéim
propisima.
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4.4.Konzervator

Uvjeti:

Zavrsen sveucili$ni diplomski studij ili sveugilisni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.), iz podruéja humanisti¢kih
znanosti, polje arheologija, struéno zvanje konzervatora arheologa/podvodnog arheologa,
najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima, znanje jednog
stranog jezika (engleski, francuski, $panjolski, ruski, mandarinski kineski, arapski,
njemacki, talijanski), poznavanje rada na radunalu u okviru poslova radnog mijesta,
vozacka dozvola B kategorije, plovidbena dozvola B kategorije, ronilatka kategorija
najmanje dvije zvjezdice po CMAS-u ili ekvivalent.

Broj izvrsitelja: 2

Poslovi i zadade:

— organizira obrazovanja u smjeru podvodne arheologije te konzerviranja i restauriranja
podvodnih nalaza;

— organizira predavanja, skupove, seminare i sl. u prostorima Predavaonice centra:

— upravlja dormitorijem i organizacijom smjestaja polaznika tecaja ili struénjaka u posjeti

Centru;

— skrbi o postojecoj arhivskoj gradi podvodne arheologije;

— vodi Sredisnju digitalnu bazu podataka podvodne bastine i sudjeluje u njenoj izgradniji;

— bavi se popularizacijom podvodne arheologije u vidu objavljivanja znanstvene, struéne
i popularne tiskovine;

— prikuplja i obraduje stare i nove arhivske i terenske podatke;

— sudjeluje u vodenju struéne knjiznice centra:

— obavlja poslove lociranja i odredivanja nalazista za potrebe izrade karte i pravne zastite
podvodnih nalaziéta;

— bavi se zastitom, prougavanjem, istrazivanjem, objavljivanjem i popularizacijom
podvodnih arheoloskih nalaza i nalazista;

— sudjeluje u podvodnim radovima i istraZivanjima;

— obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela, u skladu s potrebama rada i vazeéim
propisima.

4.5.Strucni suradnik u ustanovi kulture
Uvjeti:

Zavrsen sveucili$ni diplomski studij ili sveugiligni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.), iz podrugja humanisti¢kih
znanosti, polje arheologija, najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgovarajuéim
poslovima, znanje jednog stranog jezika (engleski, francuski, $panjolski, ruski, mandarinski
kineski, arapski, njemacki, talijanski), poznavanje rada na rac¢unalu u okviru poslova radnog
mjesta, vozatka dozvola B kategorije.

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadace:

— organizira, priprema i sudjeluje u provedbi edukativnih radionica, predavanja, seminara
i drugih oblika obrazovnih programa u podrucju podvodne arheologije i zastite
podvodne kulturne bastine;

- izraduje programe i nastavne materijale za edukaciju razligitih dobnih i drustvenih
skupina (predskolski i $kolski uzrast, studenti, odrasli, starije i osjetljive skupine);

— sudjeluje u pripremi, izradi i provedbi projekata iz podrudja obrazovanja, popularizacije
i kulturne interpretacije podvodne arheologije;

— organizira struéna i javna predavanja, skupove i seminare u prostorima Predavaonice
Centra te druge oblike diseminacije Znanja;



— vodi i azurira evidenciju o sudionicima edukativnih programa i obraduje rezultate
evaluacije programa;

— izraduje struéne, informativne i promotivne materijale vezane uz aktivnosti Odjela
(brodure, plakati, digitalni sadrZaji, izlozbeni tekstovi i dr.);

— sudjeluje u popularizaciji podvodne arheologije kroz pripremu i objavu struénih i
popularno-znanstvenih tekstova u tiskanim i digitalnim publikacijama;

— prikuplja, obraduje i strugno pohranjuje stare i nove arhivske i terenske podatke iz
podru¢ja podvodne arheologije;

— skrbi o postojeéoj arhivskoj gradi podvodne arheologije i sudjeluje u radu stru¢ne
knjiznice Centra;

— sudjeluje u izgradniji i odrZavanju Srediénje digitalne baze podataka podvodne bastine:

~ suraduje s obrazovnim, znanstvenim i kulturnim ustanovama u zemji i inozemstvu radi
razmjene znanja i unapredenja edukativnih programa:

— sudjeluje u izradi programa prodaje, promocije i distribucije suvenira, publikacija i
drugog;

— prediaZe izradu suvenira, replika i drugih proizvoda za prodaju;

— obavljaidruge poslove po nalogu voditelja odjela, u skladu s potrebama rada i vazed¢im
propisima.
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Uvjeti:

Zavrsen sveutili$ni diplomski studij ili sveudili$ni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.), iz podrugja drustvenih
znanosti, polje informacijske znanosti, grana knjizni¢arstvo, polozen struéni ispit ili rie$enje
0 prevodenju u zvanje knjizni¢ar, najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na
odgovarajuéim poslovima, Znanje jednog stranog jezika (engleski, njemaéki, francuski,
talijanski, $panjolski, ruski, mandarinski kineski) i poznavanje rada na radunalu u okviru
poslova radnog mjesta (Word, Excel, Internet).

Broj izvrsitelja; 1

Poslovi i zadagce:

— vodi rad knjiznice u sastavu Centra:

- izraduje pravilnike vezane uz poslovanje knjiznice;

— vodi dokumentaciju o poslovaniju;

— vodi dokumentaciju o gradi i korisnicima;

— provodiizgradnju knjizniéne zbirke temeljenu na neovisnoj strucnoj prosudbi knjizni¢ara
i na nadelima kvalitete i vaZnosti za korisni€ku zajednicu te javno objavijenim
smjernicama za nabavu;

— provodi meduinstitucionalnu razmjenu publikacija;

— brine o struénoj obradi, odrZavanju, ¢uvanju i zastiti knjizni¢ne grade, te provodenje
mjera zastite knjizniéne grade koja je kulturno dobro;

— katalogizira, klasificira, signira i inventira fond knjiznice i nepubliciranih rukopisa;

— osiguravanja koriétenje i posudbu knjiZniéne grade u knjiznici kao i daljinski dostupnu
gradu, te posudbu grade ukljucujuéi meduknjizniénu posudbu;

— potiCe i poducava korisnike za koristenje knjizni¢ne grade, informacijskih pomagala i
mreznih izvora;

— obavljaidruge poslove po nalogu voditelja odjela, u skladu s potrebama rada i vazeéim
propisima.



5. ODJEL KONZERVIRANJA | RESTAURIRANJA

5.1.Voditelj ustrojstvene jedinice 2

Uvjeti:

ZavrSen sveudili$ni diplomski studij ili sveudili$ni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.), iz podruéja humanistiékih
znanosti, polje arheologija, povijest, povijest umjetnosti ili iz podru¢ja prirodnih znanosti,
polie kemija ili iz umjetnitkog podrugja, likovne umjetnosti, umjetnicka polja konzervacija i
restauracija, najmanje Cetiri (4) godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
znanje jednog stranog jezika (engleski, francuski, Spanjolski, ruski, mandarinski kineski,
arapski, njemacki, talijanski), poznavanje rada na raéunalu u okviru poslova radnog mjesta
(Word, Excel, Internet) i vozac¢ka dozvola B kategorije.

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadace:

— rukovodi rad Odjela restauriranja i konzerviranja;
— organizira i rasporeduje zadatke zaposlenicima u okviru Odjela, brine o pravodobnom

i kvalitetnom izvr§avanju poslova;

— sudjeluje i samostalno vodi projekte restauriranja i konzerviranja arheologkih nalaza i
drugih predmeta od kulturnog i povijesnog znaéenja;

— izraduje tehni¢ku dokumentaciju: programe, troskovnike i evidencije izvodenja radova:

— sastavlja stru€na izvjeS¢a i obraduje dokumentaciju;

— po potrebi obavlja duznost pripravniékog mentora;

— obavlja poslove in-situ zastite podvodnih nalaziéta:

— sudjeluje u podvodnim radovima i istrazivanjima;

— obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog, u skladu s potrebama rada i zakonskim
propisima.

5.2. Konzervator — restaurator savjetnik
Uvjeti:

Zavr$en sveutili$ni diplomski studij ili sveudiligni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.), iz podru¢ja humanistickih
znanosti, polje arheologija, povijest, povijest umjetnosti ili iz podrucja prirodnih znanosti,
polie kemija ili iz umjetni¢kog podrugja, likovne umjetnosti, umjetnicka polja konzervacija i
restauracija, struéno zvanje konzervatora — restauratora savjetnika, najmanje deset (10)
godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima, znanje jednog stranog jezika
(engleski, francuski, $panjolski, ruski, mandarinski kineski, arapski, njemacki, talijanski),
poznavanje rada na ra¢unalu u okviru poslova radnog mjesta (Word, Excel, Internet) i
vozacka dozvola B kategorije.

Broj izvrsitelja: 2

Poslovi i zadade:

— obavlja najsloZenije poslove na zaétiti i ocuvanju kulturnih dobara;

— samostalno vodi projekte restauriranja i konzerviranja arheolodkih nalaza i drugih
predmeta od kulturnog i povijesnog znacenja; te sudjeluje u drugim projektima
konzerviranja i restauriranja;

— izraduje tehni¢ku dokumentaciju: programe, troskovnike i evidencije izvodenja radova

— sastavlja struéna izvjesca i obraduje dokumentaciju;

— Ppo potrebi obavlja duznost pripravni€kog mentora;

— obavljaidruge poslove po nalogu voditelja odjela, u skladu s potrebama rada i vazedim
propisima.



5.3.Visi konzervator - restaurator

Uvjeti:

Zavrsen sveucili$ni diplomski studij ili sveugili$ni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.), iz podrugja humanistickih
znanosti, polie arheologija, povijest, povijest umjetnosti ili iz podrugja prirodnih znanosti,
polje kemija ili iz umjetniékog podrucja, likovne umjetnosti, umjetnicka polja konzervacija i
restauracija, struéno zvanje viseg konzervatora — restauratora, najmanje pet (5) godina
radnog iskustva na odgovarajuéim posiovima, znanje jednog stranog jezika (engleski,
francuski, $panjolski, ruski, mandarinski kineski, arapski, njemacki, talijanski), poznavanje
rada na ragunalu u okviru poslova radnog mjesta (Word, Excel, Internet) i vozacka dozvola
B kategorije.

Broj izvrsitelja: 3

Poslovi i zadace:

- sudjeluje i samostalno vodi projekte restauriranja i konzerviranja arheoloskih nalaza i
drugih predmeta od kulturnog i povijesnog znacenja;

— izraduje tehni¢ku dokumentaciju: programe, troskovnike i evidencije izvodenja radova

- sastavlja struéna izvje$¢a i obraduje dokumentaciju;

— po potrebi obavlja duznost pripravni¢kog mentora:

- obavlja poslove in-situ zastite podvodnih nalazista;

— sudjeluje u podvodnim radovima i istraZivanjima;

— obavljaidruge poslove po nalogu voditelja odjela, u skladu s potrebama rada i vazeéim
propisima.

5.4.Konzervator - restaurator

Uvjeti:

Zavrsen sveudili$ni diplomski studij ili sveugilisni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili strucni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.), iz podrugja humanistiékih
znanosti, polie arheologija, povijest, povijest umjetnosti ili iz podrugja prirodnih znhanosti,
polie kemija ili iz umjetni¢kog podrugja, likovne umjetnosti, umjetnicka polja konzervacija i
restauracija, struéno zvanje konzervatora restauratora, najmanje jedna (1) godina radnog
iskustva na odgovarajuéim poslovima, znanje jednog stranog jezika (engleski, francuski,
Spanjolski, ruski, mandarinski kineski, arapski, njemacki, talijanski), poznavanje rada na
raCunalu u okviru poslova radnog mjesta (Word, Excel, Internet) i vozadka dozvola B
kategorije.

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadade:

— sudjeluje i samostalno vodi projekte restauriranja i konzerviranja arheologkih nalaza i
drugih predmeta od kulturnog i povijesnog znacenja;

—~ izraduje tehniéku dokumentaciju: programe, trogkovnike i evidencije izvodenja radova

— sastavlja stru¢na izvje$ca i obraduje dokumentaciju;

~ PO potrebi obavlja duznost pripravniékog mentora;

— obavljaidruge poslove po nalogu voditelja odjela, u skladu s potrebama rada i vazeéim
propisima.
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6. ODJEL ZA MEDUNARODNU SURADNJU | FONDOVE

6.1.Voditelj ustrojstvene jedinice 2

Uvjeti:

Zavrsen sveucili$ni diplomski studij ili sveugilidni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.), iz podrugja drustvenih ili
humanistickih  znanosti, najmanje &etiri (4) godine radnog iskustva na odgovarajuéim
poslovima, znanje najmanje dva strana jezika (engleski, francuski, $panjolski, ruski,
mandarinski kineski, arapski, njemadki, talijanski), poznavanje rada na ra&unalu u okviru
poslova radnog mjesta (Word, Excel, Internet), iskustvo u zastiti kulturne bastine i iskustvo
u medunarodnim kontaktima.

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadace:

— rukovodi radom Odjela za medunarodnu suradnju i fondove;
— organizira i rasporeduje zadatke zaposlenicima u okviru Odijela te brine o pravodobnom

i kvalitetnom izvr§avanju poslova;

— redovito prati zakonsku regulativu, nacionalne i medunarodne propise i dokumente;

— razvija medunarodnu i regionalnu kulturnu suradnju;

— predlaZe, organizira i provodi medunarodne i regionalne aktivnosti zastite i promocije
podvodne kulturne bastine;

— redovito suraduje s UNESCO-om i Hrvatskim povjerenstvom za UNESCO;

— sudjeluje u radu medunarodnih tijela i organizacija vezanih uz podvodnu bastinu;

— sudjeluje u organizaciji i provedbi projekata s medunarodnim financiranjem;

— organizira i provodi medunarodne skupove;

~ povecava vidijivost Centra u domaéem i medunarodnom okruZenju;

— promovira UNESCO Konvenciju o zastiti podvodne kulturne bastine iz 2001 3

— obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog, u skladu s potrebama rada i zakonskim
propisima.

6.2.Visi savjetnik 2

Uvjeti:

Zavrsen sveucili$ni diplomski studij ili sveugiligni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.), iz podruéja drustvenih ili
humanistickih  znanosti, najmanje &etiri (4) godine radnog iskustva na odgovarajucim
poslovima, znanje najmanje dva strana jezika (engleski, francuski, $panjolski, ruski,
mandarinski kineski, arapski, njemadcki, talijanski), poznavanje rada na ra¢unalu u okviru
poslova radnog mjesta (Word, Excel, Internet) i iskustvo u medunarodnim kontaktima.

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadace:

- sudjeluje u planiranju, razvoju i provedbi medunarodnih i regionalnih aktivnosti zastite

i promocije podvodne kulturne bastine:;

— priprema i izraduje projektne prijedloge za financiranje iz fondova Europske unije,

UNESCO-a i drugih medunarodnih izvora:

— izraduje i vodi dokumentaciju potrebnu za prijavu, provedbu i izvjeStavanje projekata
financiranih iz medunarodnih fondova:

— koordinira provedbu medunarodnih projekata i osigurava njihovu uskladenost s
pravilima i procedurama financiranja;

- izraduje struéne izvjestaje o provedbi medunarodnih projekata i programa;

~ redovito prati medunarodne i nacionalne propise, natjecaje, programe i inicijative
relevantne za djelovanje Centra;
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— uspostavlja i odrzava kontakte s medunarodnim partnerima, kulturnim institucijama,
veleposlanstvima, razvojnim agencijama i drugim relevantnim tijelima;

— sudjeluje u organizaciji medunarodnih skupova, konferencija i sastanaka te priprema
materijale za njihovu provedbu:

— izraduje promotivne i informativne materijale te sudjeluje u provedbi mjera informiranja
i vidljivosti Centra;

~ suraduje s voditeliem Odjela i savjetnicima u provedbi medunarodnih aktivnosti i
projekata;

— obavljaidruge poslove po nalogu voditelja odjela, u skladu s potrebama rada i vazeéim
propisima.

6.3. Savjetnik

Uvjeti:

Zavrsen sveucili$ni diplomski studij ili sveuéiligni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.), iz podrucja drustvenih ili
humanisti¢kih ~ znanosti, najmanje tri (3) godine radnog iskustva na odgovarajuéim
poslovima, znanje najmanje dva strana jezika (engleski, francuski, $panjolski, ruski,
mandarinski kineski, arapski, njemagki, talijanski), poznavanje rada na ra¢unalu u okviru
poslova radnog mjesta (Word, Excel, Internet) i iskustvo u medunarodnim kontaktima.

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadacde:

— redovito prati zakonsku regulativu, nacionalne i medunarodne propise i dokumente;

— prati programe financiranja iz fondova Europske unije i ostalih fondova:

— prati mogucnosti kandidiranja projekata za financiranje iz raznih fondova;

— predlaZe aktivnosti za kandidiranje financiranja putem fondova;

— vodi i koordinira organizaciju i provedbu projekata s medunarodnim financiranjem;

— priprema, provodi, prati, vrednuje, razvija te koordinira projekte financirane iz raznih
fondova;

— suraduje s medunarodnim i drzavnim institucijama i tijelima te razvojnim agencijama u
planiranju, pripremi i provedbi programa i projekata financiranih iz raznih fondova:

— obavljaidruge poslove po nalogu voditelja odjela, u skladu s potrebama rada i vazeéim
propisima.

6.4. Suradnik

Uvjeti:

Zavrsen sveucili$ni diplomski studij ili sveugiliéni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.), iz podru¢ja drustvenih ili
humanisti€kih  znanosti, najmanje dvije (2) godine radnog iskustva na odgovarajucim
poslovima, znanje najmanje dva strana jezika (engleski, francuski, $panjolski, ruski,
mandarinski kineski, arapski, njemacki, talijanski), poznavanje rada na raéunalu u okviru
poslova radnog mjesta (Word, Excel, Internet).

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi i zadace:

— sudjeluje u pripremi i provedbi projekata financiranih iz razli¢itih fondova;

— sudjeluje u pripremi i provedbi projekata s medunarodnim financiranjem;

— suraduje s medunarodnim i drzavnim institucijama i tijelima te razvojnim agencijama u
planiranju, pripremi i provedbi projekata financiranih iz razli¢itih fondova;

— pruza administrativnu i struénu podréku u provedbi medunarodnih aktivnosti i projekata;

— obavljaidruge poslove po nalogu voditelja odjela, u skladu s potrebama rada i vazeéim
propisima.
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Clanak 7.
Na ovaj Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu, sistematizaciji radnih mjesta i naginu rada
Ministarstvo kulture i medija Republike Hrvatske dalo je prethodnu suglasnost dana 11.
prosinca 2025. godine (Klasa: 611-09/25-01-0392, Urbroj; 532-02-03/2-25-03).

Clanak 8.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu,
sistematizaciji radnih mjesta i naginu rada Medunarodnog centra za podvodnu arheologiju
u Zadru od 5. srpnja 2024. godine (Urbroj: 2198-1-127-01/1-24-2).

Clanak 9.
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plogi Medunarodnog centra za podvodnu arheologiju

u Zadru dana 31. prosinca 2025. godine, a stupa na snagu osmog dana od dana objave
na oglasnoj plodi.

Ur. broj: 2198-1-127-01/1-25-7
U Zadru, 30. prosinca 2025. godine

Predsjednik Upravnog vijeéa:

Prof. dr. sc. dr. h.gcz/énte Uglesic
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