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Na temelju €l. 8. 15. Statuta Medunarodnog centra za podvodnu arheologiju u Zadru, a u vezi
s Clankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18, 83/23) i &lankom 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19), ravnatelj Medunarodnog
centra za podvodnu arheologiju u Zadru donosi:

PROCEDURU UPRAVLJANJA | RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA

Clanak 1.
Ovom Procedurom ureduju se poslovi upravljanja i raspolaganja nekretninama koje se koriste
za obavljanje djelatnosti Medunarodnog centra za podvodnu arheologiju u Zadru (u daljnjem
tekstu: MCPA Zadar).

Clanak 2.
MCPA Zadar za obavljanje svoje djelatnosti koristi:
— nekretnine u svom vlasnistvu,
— nekretnine koje su MCPA Zadar na temelju valjanog pravnog posla dane na koristenje
naplatno ili besplatno.
Nekretnine koje MCPA Zadar koristi za obavljanje svoje djelatnosti popisane su u Prilogu I.
ove Procedure.
Evidencija i praenje nekretnina obavlja se u Odjelu opéih, pravnih i radunovodstveno-

financijskih poslova u okviru evidencije osnovnih sredstava.

Clanak 3.
Upravlianie nekretninama obuhvaca odrZavanje nekretnina u funkcionalnom stanju nuznom
za uredno funkcioniranje i pravodobno obavljanje poslova u MCPA Zadar te obuhvaéa tekuée,
periodicno i investicijsko odrzavanje.
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Raspolaganije nekretninama obuhvaéa prodaju, davanje u zakup ili najam, osnivanje prava
gradenja, darovanje, zamjenu, osnivanje zaloZnog prava, osnivanje prava sluZnosti,
razvrgnuce suviasnistva, uspostavu etaznog vlasnistva i druge nacine raspolaganja.

Clanak 4.
Osobe ovlastene za upravijanje i raspolaganje nekretninama u viasnistvu MCPA Zadar duzne
su postupati s paznjom dobrog gospodara, a nekretninama danim na koristenje s paznjom
dobrog domacina pridrzavajuéi se nacela zakonitosti, svrsishodnosti i ekonomiénosti te u
okviru raspoloZivih vlastitih i proracunskih sredstava odobrenih od nadleznog ministarstva.

Clanak 5.
Osoba odgovorna za upravljanje nekretninama je Ravnatel].
Osobe odgovorne za raspolaganje nekretninama su Ravnatelj, Upravno vijeée i osnivaé
sukladno statutarnim ovlastenjima.

Clanak 6.
Ravnatelj je duzan o promjenama u vezi s nekretninama u vlasni§tvu MCPA Zadar, njihovom
stanju i potrebama investiranja obavjestavati Upravno vijeée i nadlezno ministarstvo.
Ravnatelj je duzan o promjenama u vezi s nekretninama koje MCPA Zadar koristi na temelju
naplatnog ili besplatnog pravnog posla, njihovom stanju i potrebama investiranja obavjestavati
vlasnika tih nekretnina u skladu s odredbama zaklju¢enih ugovora.

Clanak 7.
Svi zaposlenici duZni su se prema nekretninama MCPA Zadar odnositi s paznjom dobrog

gospodara u okviru poslova svog radnog mjesta.

Clanak 8.
Aktivnosti vezane za upravljanje nekretninama provode se na sljedeéi nadin:




AKTIVNOST | ODGOVORNOST PRATECI DOKUMENT ROK
| Zaposlenik na
poslovima odrzavanja
otklanja nedostatke
koje prijavijuju
zaposlenici Pisani zahtjev
elektronickim putem ili
TEKUCE ODRZAVANJE Za intervencije i telefonski u hitnim
Zahtjevi za intervencijama i | popravke koje sluéajevima / radni Po potrebi
manjim popravcima zaposlenik na nalog ili drugi
poslovima odrzavanja odgovarajuci dokument
| ne moze odraditi o obavljenoj intervenciji
Ravnatelj upuéuje
nalog za kontaktiranje
vanjskih pruzatelja
usluga
Zaposlenik na
poslovima odrzavanja
PERIODICNO obavjestava Ravnatelja
ODRZAVANJE o potrebi obavljanja
Redovni servisi sustava za servisa
grijanje i hladenje . N )
Redovni servisi vatrodojave | Ravnatelj upuéuje Radni nal.og .III drug .
) odgovarajuci dokument | Godiénje
i protupozarnog sustava nalog Odjelu opéih, .
o obavljenoj aktivnosti
Dezinsekcija i deratizacija pravnih i
Redovni dimnjacarski ragunovodstveno-
pregled financijskih poslova radi
Servis alarmnog sustava angaziranja ovlastenih
vanjskih pruzatelja
usluga
Ravnatelj izravno ili
preko Odjela opéih,
pravnih i
INVESTICIJSKO r?éunc,’,vofjsweno' , _ _
ODRZAVANJE financijskih posiova Zahtjev (dopis) Po potrebi

upuduje zahtjeve
nadleznom ministarstvu

il odgovaraju¢em

pruzatelju usluge




¢lanak 9.

Aktivnosti vezane za raspolaganje nekretninama provode se na sliedeéi nagin:

PRODAJA NEKRETNINE

ZAKUP

OSNIVANJE PRAVA
GRADPENJA

vrijednosti nekretnine

IZVRSENJE
OBLIK RASPOLAGANJA AKTIVNOST =
NADLEZNOST ROK
1. Pokretanje postupka na
zahtjev ili po sluzbenoj Ravnatelj Po potrebi
duznosti
2. Narugivanje Odjel opcih,
procjembenog elaborata radi | pravnih i )
o . Po uputi Ravnatelja
utvrdivanja trzisne radunovodstveno-

financijskih poslova

4. Donosenje odluke o

raspisivanju javnog natje¢aja

Odjel opéih, 30 dana od
3. lzrada nacrta odluke o pravnih i zaprimanja
raspisivanju javnog natje¢aja | ra¢unovodstveno- procjembenog
financijskih poslova | elaborata
Ravnatelj ili '8 dana od
Upravno vijeée u zaprimanja

skladu sa Statutom
(ovisno o utvrdenoj
vrijednosti

nekretnine)

prijedloga odluke ili
na sjednici UV po
upuéenom

prijedlogu odluke

5. Raspisivanje javnog

Nakon sto je

donesena odluka o

L. Ravnatelj L
natjeCaja raspisivanju javnog
natjeaja
] Nakon sto je
| 6. Imenovanje Povjerenstva
| _ donesena odluka o
za provedbu postupka Ravnatelj L
) L raspisivanju javnog
javnog natje€aja L.
natjeCaja
Odjel op¢ih,
. pravnih i Rok odreden
7. Zaprimanje ponuda . L
racunovodstveno- natjeCajem

financijskih poslova

8. Javno otvaranje pristiglih
ponuda

Povjerenstvo

Unutar 30 dana od
istek roka za

dostavu ponuda




9. Razmatranje ponuda i
utvrdivanje najpovoljnije
ponude te izrada prijedloga

Nakon otvaranja

Povjerenstvo
odluke o odabiru ponuda
najpovoljnijeg ponuditel;ja ili
ponidtenju natjeaja
8 dana od dana
i L zaprimanja
10. DonoSenje odluke o Ravnatelj ili .
R . L prijedloga
odabiru najpovoljnijeg Upravno vije¢e u )
| Povjerenstva

ponuditelja ili odluke o
ponistenju natjeCaja, na
temelju prijedioga
Povjerenstva

skladu sa Statutom
(ovisno o utvrdenoj
vrijednosti

nekretnine)

(Ravnatelj} ili na
sjednici po
upuéenom
prijedlogu odluke
(WV)

30 dana od dana

donosenja odluke o

11. Sklapanje ugovora Ravnatelj izboru
najpovoljnijeg
ponuditelja

IZVRSENJE
OBLIK RASPOLAGANJA AKTIVNOST <
NADLEZNOST ROK
) ) Odjel op¢ih,
1. Zaprimanje zahtjeva ili o
pravnih i .
pokretanje postupka po Po potrebi
racunovodstveno-

DAROVANJE

ZAMJENA

sluzbenoj duznosti

financijskih poslova

2. Narucivanje
procjembenog elaborata radi
utvrdivanja trzisne

vrijednosti nekretnine

Odjel opcih,
pravnih i
raéunovodstveno-

financijskih poslova

Po uputi Ravnatelja

3. Izrada nacrta odluke

Odjel opéih,
pravnih i
ragunovodstveno-

financijskih poslova

30 dana od

zaprimanja

potpune
dokumentacije, te

procjembenog

elaborata
Ravnatelj ili 8 dana od
4. Donosenje odluke Upravno vijeée u zaprimanja
skladu sa Statutom | prijedioga odluke




(ovisno o utvrdenoj | (Ravnatelj) ili na
vrijednosti sjednici po
nekretnine) upuéenom
prijedlogu odluke
(Uv)

30 dana od dana

5. Sklapanje Ugovora Ravnatelj dono$enja odluke o

darovanju

Clanak 10.
Druge oblike raspolaganja nekretninama u vlasnistvu MCPA Zadar kao $to su osnivanje
zaloZznog prava, osnivanje prava sluZnosti, razvrgnuce suvlasni§tva, uspostavu etaznog
vlasnistva, kupnja, uzimanje u zakup i izgradnja objekata, Ravnatelj i Upravno vijeée provode
u skladu s vazecim pravnim propisima Republike Hrvatske i ovlastenjima danim Statutom
MCPA Zadar.

Clanak 11.
Na sve sto nije predvideno ovom Procedurom, na odgovarajuci ¢e se nagin primijeniti vazeéi
propisi Republike Hrvatske.

Clanak 12.

Ova procedura stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploéi.

Ur. broj: 2198-1-127-01/2-25-1
Zadar, 22. svibnja 2025. godine

Ravnatel




"€L02'0 '61 PO Ellon)isul

elonzel Hagnpng | esSOupo lepez Jepez '0°y
vdad 3l$HOAQ yiuAeid-oysulAowl Yiugosnpaiu ‘foznw 1ys0j|08YlY 9/¥6 "1q27Y
nfueanBas o wnzelods ‘YdON
"€102°'¥0 61 po ellonysul
9)SHOAp ‘luoywiop eloazes Bagnpng | BSOUPO lepez Iepez "0y
va ‘e21uoIQN ‘sd1ucipel ‘1pain yluaeid-oysuiaowl yiugosnpa ‘leznwi pgojoaYlY 1196 192°Y
nfueliinBai o wnzelods ‘YdoON
epelbz euwsllud ‘sysuI0Ap
‘uofjined waqzo|z ‘luouwlop . Jepez ‘oY
vda “IpaIn “eIONIN ‘AS JEIUSO L/} OAJgIUSEIA 'YdOW 1epezZ YdON 8/v6 Jq9
yslioejuazaud-oyslioeynpg
HM”MM%M” efua)sII0) BAOUSO TR
aujulanjadu eusfwen juaILIon aujulaLyau Yuse|A Alzeu | 991393
S Npe|)}S N BUUaI}3U euAeud | sutuleBU HIUSLIOY] aysJeisejey loig
9S || PSLIOY L

VdOW eweuulanau efluebejodsel | efueljaeidn einpsooid

| Bojud



